	ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie audytu kadrowo-płacowego na potrzeby Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk, ul. Księcia Trojdena 4, 02 - 109 Warszawa. Oznaczenie sprawy: 7/U/2018.
Zamawiający - Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk 

ul. Księcia Trojdena  4, 02 - 109 Warszawa

           Załącznik nr 4 do IWZ

Wzór umowy 



UMOWA NR …………
zawarta w Warszawie, w dniu …………… r. pomiędzy Instytutem Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk, ul. Księcia Trojdena  4, 02-109 Warszawa  (NIP: 525 - 00 - 09 - 453), reprezentowanym przez:

1) ………………………………………………………………………………………..
2)        ………………………………………………………………………………………. 

zwanym dalej  „Zamawiającym”, 

a

………………………………………………………………………………………………………
reprezentowanym przez:

1) ………………………………………………………………………………………
2) ……………………………………………………………………………………...
zwanym dalej  „Wykonawcą”.

§ 1.

Postanowienia ogólne 

Umowa zawarta z Wykonawcą, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie audytu kadrowo - płacowego na potrzeby Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk, ul. Księcia Trojdena 4, 02 - 109 Warszawa (Oznaczenie sprawy: 7/U/2018).
§ 2
Przedmiot umowy.

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie audytu kadrowo - płacowego i opracowanie raportu na potrzeby Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk w Warszawie za okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 marca 2018 r. 
2.   Audyt kadrowo - płacowy  obejmuje w szczególności  weryfikację: 

1) listy płac -  poprawności  naliczania  wynagrodzeń i prowadzenia dokumentacji płacowej (w tym m.in. ustalania podstaw wymiaru składek na ubezpieczenia społeczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, zaliczek na podatek dochodowy), zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz wewnętrznymi regulacjami  Zamawiającego;

2) zrealizowanych przelewów wynagrodzeń na rachunki bankowe  pracowników  z wyliczeniami z list płac oraz należności publiczno-prawnych  z przygotowanymi deklaracjami;

3) umów  cywilnoprawnych  w tym umów  o świadczenie usług, umów o dzieło (weryfikacja  dokumentów do umów cywilnoprawnych i analiza  ich zastosowania oraz weryfikacja prawidłowości rozliczania umów cywilnoprawnych);

4) poprawności wypłat z tytułu umów cywilnoprawnych;

5) dokumentacji związanej z ZUS, w tym wysłanych do ZUS-u formularzy zgłoszeniowych oraz ich zmian i korekt,  rozliczeń (sprawdzenie terminowości regulowania zobowiązań i przekazywania dokumentacji);

6) dokumentacji zasiłkowej (sprawdzenie poprawności naliczania wynagrodzeń i zasiłków z ubezpieczenia chorobowego, okresów pobierania zasiłków);

7) sporządzonych rocznych deklaracji podatkowych i rozliczeń PIT.

3. Do realizacji umowy Wykonawca zapewni osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje zawodowe i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia.

4. Audyt kadrowo - płacowy obejmuje okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 marca 2018 r. 

5. Audyt kadrowo - płacowy  zostanie  zrealizowany w formie jednorazowej usługi. 

6. Audyt zostanie przeprowadzony w siedzibie Zamawiającego, w godzinach 8.00-15.00.
7. Audyt dotyczy wszystkich zatrudnionych pracowników. Liczba pracowników zatrudnionych na umowę o pracę  na dzień 30.03.2018 r. wynosi 140 osób.

8. Zamawiający zobowiązuje się do:

a) udostępnienia Wykonawcy wszelkich informacji i dokumentów niezbędnych do wykonania przedmiotu umowy,
b) współdziałania z Wykonawcą w celu zapewnienia sprawnego przebiegu realizacji umowy,

c) zapewnienia zaangażowania swoich pracowników lub innych wyznaczonych osób w terminach i wymiarze czasowym niezbędnym do realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawcę, 

d) odbioru prawidłowo zrealizowanego przedmiotu umowy.
9. Wykonawca zobowiązuje się, że w toku wykonywania umowy będzie:

a) wykonywał swoje obowiązki wynikające z umowy z zachowaniem najwyższej staranności, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa a przedmiot umowy będzie odpowiadał standardom właściwym dla tego rodzaju usług, 
b) dbał o terminową realizację umowy, 
c) niezwłocznie informował Zamawiającego o wszelkich stwierdzonych przez siebie nieprawidłowościach przy realizacji umowy.
10.Efektem przeprowadzonego audytu kadrowo - płacowego będzie :

1) raport porównujący rzeczywisty stan dokumentacji z obowiązującymi w chwili audytu przepisami prawa,
2) identyfikacja rozbieżności i potencjalnych obszarów ryzyka,
3) wskazanie działań naprawczych.
11. Wykonawca zrealizuje umowę w oparciu o informacje i dokumenty dostarczone przez Zamawiającego.  Poszczególne zadania mogą być  wykonane przez podwykonawców z zastrzeżeniem, że za czynności wykonane przez podwykonawców Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego.

12. Wykonawca zobowiązuje się, że wszystkie informacje i dokumenty, w których posiadanie wejdzie w związku z wykonywaniem umowy pozostaną własnością Zamawiającego. Wykonawca zwróci je Zamawiającemu nie później niż w dniu wygaśnięcia umowy.

13. Na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca obowiązany jest do informowania o aktualnym stanie prowadzonych działań i przygotowywanych dokumentów.
14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia.

15. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu zamówienia wskutek wystąpienia siły wyższej. Za przypadki siły wyższej uważa się nieznane Stronom w chwili zawierania umowy zdarzenia, zaistniałe niezależnie od woli Stron, na których zaistnienie Strony nie miały żadnego wpływu i którym nie mogły zapobiec oraz które uniemożliwiają wykonanie umowy. 
16. Strona powołująca się na siłę wyższą powinna zawiadomić w terminie możliwym do zawiadomienia drugą Stronę o zaistnieniu zdarzenia stanowiącego przypadek siły wyższej pod rygorem utraty prawa powoływania się na nią.

17. Zakres świadczenia wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.
18. Integralną częścią umowy jest oferta Wykonawcy złożona w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie audytu kadrowo-płacowego na potrzeby Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk, ul. Księcia Trojdena 4, 02 - 109 Warszawa. Oznaczenie sprawy: 7/U/2018.
§ 3 

Termin wykonania zamówienia.  

1. Za wykonanie zamówienia i uznanie przez Zamawiającego za należycie wykonane uznaje się przekazanie Zamawiającemu dokumentacji z audytu w postaci raportu w terminie 30 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

2. Przekazanie dokumentacji Zamawiającemu następuje wraz z jej odbiorem. Zamawiający potwierdza odbiór, podpisując protokół, w którym stwierdza, że  dokumentacja jest kompletna i wykonana w sposób zgodny z wymaganiami Zamawiającego.
3.    O terminie wykonania usługi Wykonawca zawiadamia Zamawiającego drogą elektroniczną na adres e - mail:  tobrebska@ibib.waw.pl  nie później niż na  3 dni przed odbiorem.

4. Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację umowy ze strony Zamawiającego jest: Teresa Obrębska, e-mail: tobrebska@ibib.waw.pl .
5. Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację umowy ze strony Wykonawcy jest: …………………………………………………………………………...………………………

6. Zmiana osób odpowiedzialnych za prawidłową realizację umowy, o których mowa w ust.  4 i 5 wymaga formy pisemnej. 
§ 4
Prawa autorskie do dokumentacji 

1. Strony zgodnie ustalają, że określona w § 2 dokumentacja – raport  jest  utworem w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz. U. z    2000 r. nr 80 poz. 904), zwanej dalej “Prawem autorskim”. 

a. Wraz z dokonaniem płatności Zamawiający przejmuje autorskie prawa majątkowe do dokumentacji  wykonanej w ramach umowy. W ramach przejętych praw majątkowych Zamawiający będzie mógł bez zgody Wykonawcy i bez dodatkowego wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy oraz bez żadnych ograniczeń czasowych i ilościowych: 

b. użytkować opracowanie na własny użytek, w tym w szczególności przekazać opracowanie  lub dowolną jego część, także jego kopie:

·  innym wykonawcom jako podstawę lub materiał wyjściowy do wykonania innych raportów i opracowań, 

· wykonawcom biorącym udział w innym postępowaniu o udzielenie zamówień publicznych, jako część SIWZ lub IWZ, 

· innym wykonawcom jako podstawę dla wykonania lub nadzorowania prac,

·  stronom trzecim biorącym udział w tych pracach
b. wykorzystywać opracowanie lub jego dowolną część do prezentacji,

c. wprowadzać opracowanie lub jego część do pamięci komputera na dowolnej liczbie własnych stanowisk komputerowych i stanowisk komputerowych jednostek podległych,

d. zwielokrotniać opracowanie lub jego części dowolną techniką,

e. przetwarzać opracowanie lub dowolną jego część w celu wykonania Utworu zależnego, a także zezwalać innym podmiotom na wykorzystywanie Utworu w celu wykonania Utworu zależnego.
3. Przeniesienie przez Wykonawcę na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do Raportu z audytu i opinii następuje w ramach wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

§ 5
Wynagrodzenie
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie …………….. złotych brutto (słownie: ………………………………………), w tym VAT w kwocie ………………. zł, przy stawce podatku VAT - ……% - dalej zwanego „wynagrodzeniem”.

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie 30 dni od dnia podpisania bez uwag protokołu odbioru usług przez Zamawiającego i Wykonawcę oraz złożenia Zamawiającemu faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

3. W razie opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia Zamawiający zapłaci Wykonawcy ustawowe odsetki za każdy dzień zwłoki.

4. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

5. Wynagrodzenie może ulec zmianie tylko w przypadkach określonych w umowie.

6.  Skutki zmiany ustawowej stawki podatku VAT obciążają Wykonawcę. Jeżeli w okresie obowiązywania umowy wzrośnie ustawowa stawka podatku VAT, Wykonawca tak ustala kwotę wynagrodzenia netto, aby kwota wynagrodzenia brutto od dnia obowiązywania nowej ustawowej stawki podatku VAT nie uległa zmianie.

7. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew wierzytelności Wykonawcy na podmioty trzecie.

§ 6
Kary umowne
1. Ustala się następujące kary umowne i ich wysokości:

1) za niewykonanie przez Wykonawcę usług w terminie określonym w umowie, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości 0,2% wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki;

2) za odstąpienie przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia;

3) za odstąpienie Wykonawcy od umowy z przyczyn nieleżących po stronie Zamawiającego, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia.
2. Zamawiający może potrącać kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy.
§ 7
Klauzula poufności  

1. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych i dokumentów, w posiadanie których weszły w związku lub przy okazji realizacji umowy.
2. Audyt kadrowo - płacowy przeprowadzany będzie z zachowaniem pełnej ochrony danych osobowych udostępnionych w trakcie prowadzenia audytu. 

3. Przed przystąpienie do  wykonania umowy wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do podpisania Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

4. Strony zobowiązują się wykorzystywać uzyskane w toku realizacji niniejszej umowy informacje i dane wyłącznie w celu wykonania umowy.

5. Nie stanowi naruszenia ust. 1 ujawnienie informacji lub danych:

a) przez Wykonawcę w zakresie niezbędnym do prawidłowego wykonania umowy, w szczególności w zakresie informacji przekazywanych upoważnionym instytucjom,

b) dostępnych publicznie lub uzyskanych niezależnie z innych źródeł,

c) co do których uzyskano pisemną zgodę na ich ujawnienie,

d) których ujawnienie może być wymagane na podstawie przepisów prawa.

§ 8
Zmiany umowy
1. Zakres dopuszczalnych istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, obejmuje: 

1) wystąpienie siły wyższej;

2) utrudnienia w wykonaniu usług z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, ze względu na wyjątkową sytuację niewynikającą z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, której nie mógł on przewidzieć.
2. W przypadku wystąpienia którejkolwiek z okoliczności wymienionych w pkt 1-2 możliwa jest zmiana terminu wykonania zamówienia, sposobu wykonania zamówienia i ceny (poprzez jej zmniejszenie).
3. Zmiana postanowień umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany.

§ 9
Odstąpienie od umowy.

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy:

1) w przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień umowy, 

2) jeżeli w stosunku do Wykonawcy zostanie wszczęte postępowanie naprawcze lub egzekucyjne,  

3) jeżeli zostanie wydany nakaz zajęcia całości majątku Wykonawcy, 

4)  jeżeli zostanie wydany nakaz zajęcia części majątku Wykonawcy, tak że uniemożliwi to realizowanie umowy,

5) jeżeli zostanie wydane postanowienie o ogłoszeniu upadłości Wykonawcy,

6) jeżeli nastąpi zakończenie (likwidacja) działalności prowadzonej przez Wykonawcę.

2. Odstąpienie na podstawie ust. 1 nie wyłącza możliwości odstąpienia od umowy przez Zamawiającego na podstawie przepisów Kodeksu Cywilnego.

3. W przypadku, o którym mowa w ust.1 pkt 1 Zamawiający przed odstąpieniem wezwie wykonawcę do usunięcia naruszenia, w wyznaczonym terminie. Zamawiającemu będzie służyć prawo do odstąpienia w terminie 7 dni po upływie terminu wyznaczonego w wezwaniu, jeżeli naruszenie nie zostanie usunięte.
§ 10
Postanowienia końcowe. 

1.   Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o zmianie adresu siedziby Wykonawcy. W przypadku zawiadomienia Zamawiającego o zmianie adresu siedziby Wykonawcy, pisma doręczone pod dotychczasowy adres uważa się za doręczone prawidłowo. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz inne dokumenty Zamawiający i Wykonawca przekazują zgodnie z wyborem Zamawiającego, pisemnie lub drogą elektroniczną.

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz inne dokumenty drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Domniemywa się, iż Wykonawca mógł zapoznać się z treścią oświadczenia, wniosku, zawiadomienia, informacji lub innego dokumentu przed upływem terminu określonego w umowie, jeżeli przesłanie oświadczenia, wniosku, zawiadomienia, informacji lub innego dokumentu nastąpiło przed upływem tego terminu drogą elektroniczną.

4. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału, notarialnie poświadczonej kopii dokumentu lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii dokumentu, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

5. Strony ustalają, że spory wynikające z umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie ma w szczególności ustawa - Kodeks Cywilny.
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